Méstské kulturni stredisko Letovice, prispévkova organizace
ul. Nova 71/1, 679 61 Letovice
IC: 43420982

Informace o zpracovani
osobnich udaju

Spravce udaji: Méstske kulturni stfedisko Letovice, pfispévkova organizace
ICO: 43420982

Sidlo: Nova 71/1, 679 61 Letovice

Web: https://www.mks-letovice.cz/

Kontakt na povéfence
pro ochranu osobnich udaji: poverenec@advokat-hr.cz
(dale jen ,,my*)

Co se v tomto dokumentu dozvite?

e Pro€ zpracovavame Va$e udaje a jaky k tomu mame pravni zaklad
o Jaké kategorie Udajli zpracovavame a odkud se k nam dostaly

e  Komu muizeme Udaje pfedat a kam se mohou dostat

e Jak s udaji pracujeme a po jakou dobu

e Jaka mate prava

1. Kdo jsme a proc zpracovavame Vase udaje?

Jsme Méstské kulturni stfedisko Letovice, pFispévkova organice, a nasim hlavnim pfedmétem cinnosti je rozvoj a
podpora kulturniho Zivota ve mésté Letovice. Ochrana osobnich Udaji je pro nas velmi dulezita, proto vzdy
postupujeme v souladu s pravnimi pfedpisy a osvédcenymi mezinarodnimi standardy. V néasledujicich odstavcich se
dozvite, jaké jsou nase Ucely a pravni zaklady pro zpracovani osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji na zakladé smlouvy

Do této Casti patfi zpracovani, které souvisi s nabidkou a poskytovanim nasich sluzeb (uzavienim a pIlnénim
smlouvy). Takto zpracovavame Udaje, které potfebujeme k pInéni nasich povinnosti pfi poskytovani sluzeb tane¢ni
skupinou VO CO GOU a sluzeb souvisejicich s provozem knihovny. Na zakladé smlouvy také zpracovavame udaje
nasich obchodnich partner(, ktefi nam zajistuji nékteré sluzby (napf. poskytovani IT systém(), nebo ktefi s nami
dlouhodobé spolupracuji (pronajem nemovitosti).

Na zakladé toho zpracovavame Vase osobni Udaje a v pfipadé, Ze je to nutné i udaje dalSich ucastnikl smluvniho
vztahu nebo jinak dotéenych osob. Bez zpracovani téchto Udajd Vam nem(Zeme naSe sluzby nabidnout ani
poskytnout. Proto se vtomto pfipadé nevyzaduje ke zpracovani Udaju Vas zvlastni souhlas. Pokud byste nam
potfebné udaje nesdélili, nemizeme s Vami smlouvu viibec uzavfit.



Zpracovani osobnich udaja na zakladé opravnénych zajmu

Dal$im zakladem pro zpracovani osobnich Udaju je ochrana Vasich €i nasich prav a zajma nebo zajmu dalSich
osob. Pod tento zaklad spadaji nasledujici operace:

- Zpracovani nékterych tdaju pfi ¢innosti tanecni skupiny VO CO GOU, zejména kontaktni udaje

- Zpracovani nékterych tdaju pfi ¢innosti knihovny

- Zpracovani udaji pfi zpracovani oznameni o vyuZiti prostor v nasi spravé

- Zpracovani udaju za ucelem ochrany a vykonu nasich prav

Proti zpracovani zalozenému na opravnénych zajmech je mozné podat namitku, kterou pfezkoumame, a zhodnotime,
zda dané zpracovani splfiuje pozadavky predpisl. Vice o svych pravech naleznete dale v tomto dokumentu.

Zpracovani osobnich udaji na zakladé pravnich povinnosti

Pravni predpisy nam v nékterych pfipadech ukladaji povinnost VaSe osobni Udaje zpracovavat. Jde zejména o
zpracovani za Ucelem:
a. uchovani a archivace udaji dle zakonnych pozadavku (Ucetni a danové predpisy, archivnictvi aj.)
b. plnéni dalSich pravnich povinnosti (napf. pfi zpracovani informaci v danové, ucetni nebo jiné administrativni
oblasti)

PInéni ukoll verejného zajmu

Jsme hrdymi vydavateli méstského mésicniku, Letovického zpravodaje, ve kterém se vSak mohou ocitnout Vase
osobni udaje. Vydavani Letovického zpravodaje je ve vefejném zajmu, nebot’ tim informujeme naSe ob&any o tom, co
vyznamného se za uplynuly mésic stalo, pfipadné stane. Proti tomuto zpracovani mdzete podat namitku, ktera vSak
nema vliv na pfedchozi vydani Zpravodaje.

Zpracovani osobnich udajti se souhlasem subjektu udajt

Pokud nemame ke zpracovani jiny pravni zaklad (viz vySe), provadime ho s VaSim souhlasem. Poskytnuti takového
souhlasu je dobrovolné, nicméné v nékterych pfipadech mize byt pfedpokladem sjednani a poskytovani sluzby.
Souhlas se zpracovanim Ize kdykoli odvolat, na pfedchozi zpracovani ale nema odvolani souhlasu vliv.

S Vasim souhlasem mlizeme zpracovavat Udaje pro tyto osobni Udaje:

Fotografie z verejnych akcii nami poradanych

Souhlas muzete vyslovit bud vyslovné, napf. k pofizovani a zvefejriovani fotografii z ¢innosti taneéni skupiny VO CO
GOU, nebo konkludentné, napf. G€asti na verfejné akci, na které je zjevné, ze se pofizuji fotografie. V takovém pfipadé
mizete fotografovi sdélit, at Vas nefoti, nebo ndm muzete po akci sdélit, Ze si prejete své fotografie z databaze
odstranit.

2. Jaké udaje zpracovavame?

Zpracovavame zejména udaje, které potfebujeme k pInéni nasich neziskovych €innosti. Bude se tedy zjednodusené
fe€eno jednat o vSechny udaje, které jsou ve smlouvach nebo jinych podobnych formulafich nebo které jsme si sdélili
za timto Ucelem ustné ¢i jinou domluvenou formou.

NejCastéji budeme zpracovavat VaSe identifikaéni, popisné a kontaktni udaje, a pokud nam ktomu poskytnete
souhlas, tak také fotografie.

Kategorie zpracovavanych udaju:
o identifikacni Gdaje slouZici k jednoznacné a nezameénitelné identifikaci subjektu Gdajd (napr. jméno, prijmeni,
titul, pfip. rodné ¢islo, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, 1CO, DIC‘);
e kontaktni udaje (napf. kontakini adresa, Cislo telefonu, Cislo faxu, e-mailova adresa a jiné obdobné
informace);



e  popisné a sociodemografické udaje (vék, pohlavi, statni pfislusnost, povolani);

3. Odkud udaje ziskavame?

Osobni udaje ziskavame:

1. pfimo od Vas;

2. od jinych osob pfi vydavani Letovického zpravodaje (za zakonnost predani VasSich udaju odpovida ten, kdo
nam udaje poskytl. My osobni Udaje mizeme zpracovavat na zakladé vefejného zajmu — viz vysvétleni
vyse);

3. zvefejné dostupnych rejstfiki, seznama, evidenci nebo webovych stranek (napf. insolvencni rejsttik,
obchodni rejstfik, zivnostensky rejstfik, katastr nemovitosti apod.).

4. Komu mtizeme udaje predat?

Osobni udaje mohou vedle spravce, jeho zaméstnancl a osob pro néj ¢innych zpracovavat také smluvni zpracovatelé
nebo dalsi spravci, ktefi se podileji na zajisténi nasich sluzeb. Jedna se pouze o Automatizovany knihovni informacni
systém CLAVIUS; pFipadné o poskytovatelich postovnich sluZeb, a to jak elektronickych, tak béznych (Ceska posta).

DalSi kategorie subjektd, kterym mohou byt uidaje predany

V pfipadé, kdy by se u nds néco ménilo a pfevadéli jsme nasi obchodni nebo jinou €innost jako celek nebo i jeji
¢ast na jinou osobu, pak by soucasti takového prevodu byly i osobni Udaje, které se této €innosti tykaji. Stejné by
to bylo i v pfipadé, ze bychom byli v souladu s pravnimi predpisy nuceni takové zmény udélat.

Micenlivost
Veskeré osoby, které s nami spolupracuji a které s osobnimi udaji pfichazeji do styku v rdmci plnéni svych pracovnich
¢i smluvnich povinnosti, jsou vazany mi¢enlivosti a dodrZuji dostate¢né standardy zabezpeceni vasich Gdaju.

5. Kdy miZeme piedat udaje do zahranici?

Vase osobni udaje mohou byt pfedavany ke zpracovani v ramci EU a Evropského hospodarského prostoru (napf.
poskytovatelim IT technologii nebo dal$im pFijemcdm uvedenym vySe). V souladu s pravnimi pfedpisy miazeme
osobni Udaje pfedavat i do zemi mimo EU/EHP, to ale jen v pfipadé zajiSténi odpovidajiciho zabezpeceni a dolozeni
zaruk, Ze s nimi bude nakladano v souladu s pravnimi pfedpisy.

6. Jak s udaji pracujeme?

Zpracovani provadime manualné i automaticky pomoci rtiznych aplikaci a softwaru, zejm. takovych, které nam
pomahaji pfi vykonu nasi €innosti a bez kterych bychom to nezvladali.

7. Jak dlouho mame udaje u sebe?

Doba uchovani a archivace osobnich udaju je zavisla na nékolika faktorech, které se uplatni podle konkrétni situace,
ve které jsou osobni Udaje zpracovavany. NejCastéji se osobni Udaje zpracovavaji po dobu trvani a plnéni smluvnich
nebo i mimosmluvnich zavazkd (pro zjednoduSeni dale jen smlouva). Po skonéeni smlouvy se osobni Udaje dale
zpracovavaji z divodu ochrany nasich nebo Vasich prav a zajm( (pfip. zajmU tfetich osob), a to po dobu nezbytné
nutnou k jejich zajisténi nebo vykonu. Tato doba je primarné uréena podle (objektivnich) promléecich Ihat



stanovenych zakonem (obgansky zakonik) nebo smlouvou. Lhaty se mohou liSit podle druhu zavazku nebo prava,
kterého se Udaje tykaji. V pfipadé nékterych dokumentd jsme povinni Gdaje, které jsou v nich obsazené, uchovavat ve
Ihatach stanovenych podle obecné zavaznych pravnich predpisd (zejm. v oblasti U€etnictvi, dani, pracovnépravni
nebo archivnictvi podle zvlastniho zakona).

V pfipadé udéleni souhlasu probiha zpracovani do odvolani souhlasu, neni-li pfimo u souhlasu uvedeno jinak.

Souhlas mGzete kdykoli odvolat a tim zpracovani ukongit.

8. Jaka jsou Vase prava?

Ve vztahu ke zpracovani Vasich osobnich Gidaji mlzete vyuzit nasledujici prava:

Pravo na
informace

Mate pravo obdrzet informace pred zpracovanim i b&éhem zpracovani na Vasi zadost.
Na Zadost vam sdélime, zda VaSe osobni udaje zpracovavame, a dale, pokud o to
pozadate, informace o Ucelech, kategoriich udaja, pfFijemcich (kategoriich), dobé
uchovani (kritériich), Vasich pravech v€etné moznosti se obratit na dozorovy urad,
zdrojich udajua  (pokud nepochazeji od Vas), automatizovaném individualnim
rozhodovani a pfedavani do tfeti zemé& nebo mezinarodni organizace (vhodnych
zarukach).

Pravo na pristup

Kromé informaci o zpracovani mate pravo na kopii udaju, které jsou o Vas
zpracovavany.

Pravo na opravu

Spravce by mél zpracovavat presné Udaje, pfi zjiSténi nespravnosti udaji mate pravo
na opravu.

Pravo na vymaz

(ubyt

zapomenut®)

Mate pravo na vymazani svych udaju, ale jen tehdy pokud netrva jiny pravem uznany
dlvod pro zpracovani, ktery spravce mlze pouzit (véetné ochrany svych opravnénych
zajmu a prav).

Portabilita

Mate pravo obdrZet zpracovavané udaje, které se zpracovavaji na zakladé souhlasu
nebo na zakladé uzavieni nebo plnéni smlouvy a které jste sami poskytli nebo které
pfimo vyplyvaji zvasi Ccinnosti, ve strojové Ccitelném formatu. Plati jen pro
automatizované zpracovavané udaje.

Pravo vznést

Plati pro pfipady zpracovani z divodu vefejného zajmu, ktery spravce zastava, nebo

namitku jeho vlastniho opravnéného zajmu, v€etné pfimého marketingu. Mate pravo vznést
proti takovém zpracovani namitku a spravce ma povinnost takové zpracovani posoudit
z hlediska splnéni vS8ech pravidel podle pfedpisG. V pfipadé pfimého marketingu
takové zpracovani po vzneseni namitky vzdy zastavi.

Pravo na V pfipadé zpracovani zalozeného na VaSem souhlasu mizete souhlas kdykoli odvolat.

odvolani

souhlasu

Pravo na omezeni

Mate pravo na omezeni zpracovani svych udajl, pokud

- popirate pfesnost Udaju, a to do doby, nez spravce pfesnost ovéfi

- Udaje nejsou potfeba pro u€ely zpracovani, avSak pozZadujete jejich zpracovani
pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl

- jste vznesli namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné
davody spravce prevazuji nad vasimi opravnénymi zajmy

- zpracovani udaji bylo protipravni a pozadujete namisto vymazu udaju jen
omezeni jejich zpracovani.

Automatizované
individualni
rozhodovani

V pfipadé, kdy dochazi k automatizovanému individualnimu rozhodovani, které pro
Vas ma podstatné dusledky (napf. by vedlo k neuzavieni smlouvy, k zamitnuti vyplaty
plnéni, zméné podminek sjednané sluzby apod.) mate pravo nechat takové rozhodnuti
pfezkoumat, vyjadrit se k nému a pfipadné ho napadnout.

Pravo obratit se
na dohled, soud

MlZete se obratit na dohledovy ufad (Ufad na ochranu osobnich udaji —
WWw.uoou.cz) nebo soud.

Jak muzete sva prava uplatit?

Sva prava muzete uplatnit zejména pisemné postou s notarsky ovéfenym podpisem nebo e-mailem opatfenym

zaru¢enym elektronickym podpisem na adresu info@mks-letovice.cz
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9. Co kdyz se néco zmeéni?

Pokud pfi naSem zpracovani Vasich udaji dojde k néjaké zméné, tento dokument aktualizujeme a poté
zvefejnime na nasich internetovych strankach.

Verze: 1/2018

Platnost: 1.9. 2018

Za spravnost: Megr. Filip Glézl, povéfenec MKS Letovice v oblasti platné legislativy GDPR

Schvalila: Mgr. Jana Trubakov3, feditelka MKS Letovice, pfispévkova organizace



